附件2

《实质性运营自评承诺表》填报操作指引
一、进入《实质性运营自评承诺表》模块
登录海南省电子税务局—地方特色—特色办税—实质性运营自评承诺表。
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图1-2
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图1-3

二、填写企业基本情况

（一）企业名称
系统自动带出，企业进行核对确认。

（二）统一社会信用代码
系统自动带出，企业进行核对确认。

（三）登记注册时间
系统自动带出，企业进行核对确认。

（四）登记注册地址
系统自动带出，企业进行核对确认。
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图2-1
（五）享受优惠类型
企业根据实际情况勾选，与汇算清缴申报保持一致。如勾选项为“仅享受鼓励类产业企业所得税优惠”或“既享受鼓励类产业企业所得税优惠，又有高端紧缺人才享受个人所得税优惠”，还需要勾选“主营业务适用的鼓励类产业目录及具体条目”和“主营业务收入占收入总额比例是否达到60%”等栏次；如勾选项为“仅有高端紧缺人才享受个人所得税优惠”，“主营业务适用的鼓励类产业目录及具体条目”和“主营业务收入占收入总额比例是否达到60%”等栏次无需勾选。
（六）主营业务适用的鼓励类产业目录及具体条目
企业首先根据实际情况勾选适用的鼓励类目录，再在系统中模糊 搜索关键词选择适用的具体条目。如企业适用多个产业目录或多个具体条目，可同时勾选。举例，某企业同时从事“大宗商品贸易”、“物流公共信息平台开发及建设”和非鼓励类产业，三类收入占比分别为35%、35%、30%。则该企业需同时勾选《产业结构目录》中“二十九、现代物流业-1、物流公共信息平台开发及建设”和《海南自由贸易港新增鼓励类产业目录》中“批发零售业-44大宗商品贸易（国家实行配额管理的商品除外）”。由于该企业从事鼓励类产业的收入占比为70%（35%+35%），因此在“主营业务收入占收入总额比例是否达到60%”一栏勾选“是”。
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图2-2
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图2-3
（七）行政区划和街道乡镇

下拉选择，实际经营地址由企业根据实际情况填写，需精确到具体门牌号。
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图2-4
三、填写自我评价情况
（一）生产经营

共2项评价指标，企业根据实际情况勾选，同时可填写“具体描述”列次。企业勾选第二项评价指标时，勾选了“主要生产地点是否在自贸港”或“对生产经营实施实质性全面管理和控制的机构是否在自贸港”任一项，此项评价指标将自动标为“○是”。
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图3-1
（二）人员

共3部分内容，一是企业根据从业人员的实际情况勾选评价指标；二是根据公式计算并填写企业的从业人数；三是手动录入或批量导入从业人员的详细信息。
1.评价指标：企业根据实际情况勾选“是否有满足生产经营需要的从业人员在自贸港实际工作”和“从业人员工资薪金是否通过本企业在自贸港开立的银行账户发放”等栏次，同时可填写“具体描述”列次。
2.从业人数：企业根据“从业人员计算公式”计算并在相应列次填写从业人数平均值，系统将根据企业填写的具体数值自动带出相应的评价项目。举例，某企业计算其2023年从业人数的平均值为“5人”，系统自动带出评价项目“从业人员不满10人的，一个纳税年度内是否有3人（含）以上在自贸港居住累计满183天”。
3.录入从业人员信息：根据上一行次系统自动带出的评价项目，企业可以采用手动录入和系统导入人员信息两种方式。承上例，企业应一次性填报所有在海南自贸港居住满183天的人员信息（5名从业人员），同一人员不得在同一年度同时计入两家及以上企业的从业人员。具体包括姓名、证件类型、证件号码、具体描述。采用手动录入方式的，直接填写人员详细信息，采取系统导入方式的，在当前页面底部点击“模板下载”下载固定格式的Excel表格模板并填写，再进行批量导入。
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图3-2
（三）账务

共2项评价指标，企业根据实际情况勾选，同时可填写“具体描述”列次。
（四）资产

共2项评价指标，企业根据实际情况勾选，同时可填写“具体描述”列次。
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图3-3
四、综合自评结论
企业完成上述自我评价后，进行综合自评。“生产经营”“人员”“账务”“资产”四个项目，必须同时勾选“是”，“综合自评结论”中的“是否符合实质性运营”才会默认为“是”；“生产经营”“人员”“账务”“资产”四个项目，任意一个勾选了“否”，“综合自评结论”中的“是否符合实质性运营”将默认为“否”。“综合自评结论”为“否”时，不得享受海南自由贸易港所得税“双15%”优惠政策。
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图4-1


