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数电票全流程数智化应用实践案例
湘潭大学

一、案例主题

湘潭大学借助信息技术手段，成功实现了智慧财务管理

平台系统中9类电子会计凭证获取、解析、入账、归档的全

流程数字化建设。截至2025年6月30日，已累计完成电子会

计凭证获取、解析、入账、归档全流程处理共计25493张，

其中包括增值税电子普票8230张、数电发票15515张（不包

括航空运输电子客票行程单和铁路电子客票）、财政电子票

据723张、电子非税收入一般缴款书1025张。本案例将重点

以数电票为例，全面解析湘潭大学在电子会计凭证获取、解

析、入账、归档全流程方面的实践。

二、主要做法

（一）数电票全流程处理的实施路径。

湘潭大学依据财务信息化的发展趋势和有关工作要求，

组织了学校相关业务部门和现有系统服务商进行多次深入

研讨，并对市场进行了广泛调研。基于这些工作，逐步构建

了“获取－入账－归档”三大关键环节的建设实践路径。此

外，通过构建智慧财务管理平台系统，与“电子会计档案预

归档系统”相结合，实现电子会计凭证的获取、解析、入账、

归档的全流程处理。

数据收集环节根据高校特色制定数电票收集方案。通过
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电子会计档案系统与第三方卡包票夹软件系统之间的接口

通道，实现数电票的自动采集。同时，改造智慧财务管理平

台系统，优化电子会计凭证上传功能。平台使用者可以通过

手工上传、邮箱、二维码下载等多种方式交付数电票，同时

预留电子会计档案系统与国家电子税务局的对接接口。

入账环节利用财政部提供的基础工具包，完成电子凭证

结构化数据文件的提取与解析，并建立发票、结构化数据文

件与报销单之间的关联关系。此外，通过改造网络报账系统、

资金支付平台和会计核算系统，实现了凭证入账信息结构化

数据文件的生成与保存。

归档环节后端通过建立一个符合四性要求、安全可靠、

操作便捷的电子会计档案预归档管理系统，为电子会计凭证

的电子化归档、借阅、销毁等全过程管理提供技术支撑。

（二）系统对接。

一方面不断完善财务信息管理系统，持续拓展涵盖差旅

平台、电子会计档案预归档等功能模块于一体的智慧财务管

理平台系统，推进该平台与校内其他业务信息系统的信息协

同和数据共享，加强与财政、银行、供应商等外部单位信息

系统交互环节的接口开发，为电子会计凭证无纸化报销、入

账、归档工作提供信息化环境和保障；另一方面按照电子凭

证会计数据标准要求，对财务信息管理系统进行适应性改造

与优化，通过财政部提供的工具包对接收到的所有符合会计

数据标准的电子凭证进行验签和解析处理，并生成入账信息
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结构化数据文件。同时，建立验证机制，通过完善会计软件

验证功能、建立比对机制等方式，对本单位接收到的电子会

计凭证在解析、报销、入账、归档等各处理环节使用的结构

化数据进行全要素验证，确保其真实可靠，未被篡改。

（三）流程重构。

开展科研经费绩效、劳务发放“无纸化”报销模式工作，

促进湘潭大学对凭证采集、报销、审核、入账、支付、归档

等财务管理流程的梳理与重塑，以信息化基础为支撑，以无

纸化、数字化为方向，促进财务全流程各个环节更加协同、

高效、智能。

1.凭证采集。湘潭大学建设涵盖网络报销、电子会计档

案预归档系统等相关应用系统的智慧财务管理平台系统作

为电子会计凭证采集的信息化基础。在采集环节，一方面，

借助电子会计档案系统与第三方卡包票夹软件程序之间的

接口通道实现电子会计凭证自动采集；另一方面，完善电子

会计凭证上传渠道，增加手动上传、邮箱自动采集、二维码

下载等方式交付电子会计凭证功能。在验签、解析环节，系

统可根据凭证票据来源以及凭证类型调用不同的验签方法

进行验签，并借助财政部提供的工具包，解析电子会计凭证

结构化数据文件，与系统发票信息字段对照，将解析出的结

构化数据及原版式文件存储在发票池中。同时开展唯一性校

验，根据发票号码等标识在发票池内对应类型的全量凭证范

围内进行查找，确保凭证未重复存储。在后续环节中，发票
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凭证的红字状态、入账信息、用途确认等状态信息均可持续

在电子会计档案系统中同步记录。

2.关联报销。为适配电子会计凭证管理要求，湘潭大学

对网络报销系统进行了适应性改造，即建立网络报销系统与

商旅平台、资产采购与管理系统、收费系统等财务、业务系

统之间的数据接口，打通湘潭大学业务原始数据向财务流转

的数据通道，这使得商旅平台、资产采购与管理等业务管理

系统能够向网络报销系统推送教职工差旅、资产采购、大型

仪器设备共享等准确、全面、详细的业务数据，辅助网络报

销系统自动生成报账数据信息，避免线下人工填报数据的低

效及可能产生的错误。同时，网络报销系统从发票池获取发

票版式文件、结构化数据文件及电子签章文件，将归属于同

一业务活动的报账单与电子发票等凭证准确关联，并根据解

析出的发票结构化信息自动填充电子报账单中的发票对应

字段，附件区自动显示电子发票版式文件，便于在财务审核

等环节中结合发票类型校验信息。

3.审核、支付及入账。在审核环节，湘潭大学基于财务

共享模式，按业务类型分类报销方式推进财务审核与入账工

作。通过业财融合建设，减少人工比对、校验的内容，并将

相关内控标准、流程内嵌于信息管理系统中进一步固化审核

规则、实现精准控制，提炼发票有效期校验、发票真伪性、

合规性及敏感词校验等电子会计凭证审核要点，推动电子会

计凭证及电子单据审核精细化、自动化、智能化。
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在支付环节，湘潭大学遵循全流程电子化的财务管理思

路，推进资金管理系统与国库集中支付、银校直连建设，自

动向国库、银行同步支付指令与支付信息，同时积极探索电

子银行回单与电子对账单应用。借助智慧财务管理平台系统

与国库直连、银校直连接口，开发电子国库回单、电子银行

回单与电子对账单的功能，在系统中部署个性化工具包，支

持对收到的电子回单和电子对账单进行下载、解析、验签、

验真及后续账务处理。

在入账环节，打通网络报销系统、支付系统与会计核算

系统的数据通道，根据电子会计凭证标记的业务类型匹配记

账科目、项目，自动生成预记账凭证，在完成支付后，将支

付信息推送核算系统，在对应预记账凭证的支付信息自动补

充后即生成正式记账凭证，随后进行入账、归档等操作。

4.凭证归档。在电子档案管理方面，湘潭大学同步推进

业务系统、电子会计档案预归档和电子档案管理系统建设。

其中，电子会计档案预归档服务于财务活动所形成的电子会

计数据管理，与报账系统、资金系统及核算系统互联互通，

打通了电子会计凭证无纸化管理的“最后一公里”，智慧财

务管理平台系统按照电子凭证会计数据标准字段要求，抓取

电子会计凭证结构化数据和版式文件、电子报账单、会计记

账凭证、电子回单结构化数据及版式文件等财务处理过程中

生成的一系列待归档文件，同时进行映射关系处理，将同一

业务活动下形成的电子档案进行有序整合，并调用财政部提
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供的免费工具包生成XBRL格式的实例文档，按照会计档案管

理的相关要求进行分册、入库等操作。

（四）场景应用。

1.数电票归集。数电票的归集主要通过两种方式实现。

一是移动端APP归集。报销人手机号绑定“票税宝APP”后，

通过“票税宝APP”取得的数电票，系统将自动上传到智慧

财务管理平台系统的“电子票夹”功能模块。二是电脑端归

集。报销人可将数电票直接上传至智慧财务管理平台系统的

“电子票夹”功能模块；也可在网络报销过程中，随着报销

流程的推进，根据固化提示和数电票归集接口，将数电票上

传至智慧财务管理平台系统的“电子票夹”功能模块。同时，

“电子票夹”功能模块对归集的发票自动查重验真。

图 1 移动端 APP

http://svn.hunanee.cn:81/AC_WEB/sso/index
http://svn.hunanee.cn:81/AC_WEB/sso/index
http://svn.hunanee.cn:81/AC_WEB/sso/index
http://svn.hunanee.cn:81/AC_WEB/sso/index
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2.数电票报销、入账。按照“数出一门”的理念，报销

人通过电脑端（或移动端APP）登录智慧财务管理平台系统，

从“电子票夹”功能模块中“未报销”界面选取已查重验真

后的发票（单张、批量均可）进行报销，实现智能填报并提

交审批。

（1）登录界面。

图 2 移动端 APP 登录智慧财务管理平台系统

（2）选取发票。
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图 3 选取发票

（3）智能填报。

图 4 智能填报
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网上审签时，报销人可上传数电票以外的附加材料，系

统自动适配报销审批流程，相关内部控制流程关键节点责任

人可在线上完成审签。

图 5 网上签审

审批完成后，系统生成电子审批单并短信提醒。
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图 6 系统生成电子审批单

3.出纳支付。出纳人员支付报销款项后，可从网络银行

端口批量下载电子银行回单（或从国库支付系统下载电子支

付凭证），系统将发票、附件、报销单、会计凭证、银行回

单信息关联，并与会计凭证一一匹配。

4.财务入账。审批通过的电子报销单传递到财务核算系

统，会计人员提取报销单信息，核对报销流程，审查所附电

子单据，通过后自动生成会计分录，保存为电子会计凭证。

5.数电票归档。数电票完成报销、入账后在电子会计档

案系统里面按凭证号预立卷，然后按会计期间和电子会计档

案管理要求生成预立卷档案包，档案包对各报销环节电子文

档的元数据配套传输，在四性检测后正式移交电子档案管理

系统归档。
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图 7 电子会计档案预归档系统

（五）创新性实践：科研经费绩效、劳务“无纸化”报

销。

湘潭大学在推进数字化票据全流程数智化应用的实践

中，结合高校业务特性与信息化技术条件，基于本校使用的

科研管理、预算管理、工薪平台等信息管理系统，实现业务

与财务的深度融合。通过整理电子发放表、审批单等电子凭

证会计数据标准，规范相应的业务流程，并创新性地推出科

研经费绩效、劳务发放的“无纸化”报销模式。

传统模式下，科研经费绩效、劳务发放的流程为：财务

预算手工立项>工薪平台发放表录入>打印发放表>线下签

批>财务收单>财务凭证制单>财务结算>凭证档案装订。

传统模式下，科研经费绩效、劳务发放耗费大量时间，

如签批、账务处理等流程，平均从发起报账到归档时间长达

3至5天。

采用“无纸化”报销模式后，业务流程改变如下：科研
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系统预算编制>财务预算系统立项>工薪平台发放表申报>网

上签批>财务结算>自动核算>单套制电子会计档案预归档。

“无纸化”报销模式下，报销人无需面签，无需送纸质

原始凭证到财务制单，基本业务从报销到归档时间实现不跨

工作日，最快可以线上审批完成后30分钟完成全流程处理。

“无纸化”报销模式不仅将科研人员从繁琐的财务事务中解

放出来，同时提高了科研经费绩效、劳务发放效率，加强了

财务管理，优化了财务运作效能。“无纸化”报销模式是提

升双方生产力的一种高效财务报销模式。

实践过程涵盖了制度研究、流程规范化、内部电子凭证

会计数据标准的制定与报备、系统对接与调试、试运行及培

训调优，推广与总结等多个阶段。特别地，在制度研究阶段，

湘潭大学已完成湖南省财政厅“电子凭证会计数据标准在行

政事业单位的实施问题研究”相关科研项目，为推进内部电

子会计凭证无纸化应用实践提供了宝贵经验。
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表 1 电子凭证会计数据标准实践过程

实践路径 主要内容 时间 相关部门

制度研究

解读《关于联合开展电子凭证会计数据标

准深化试点工作的通知》（财会〔2023〕7

号）；《湘潭大学纵向科研项目经费“包干

制”管理办法（暂行）》《湘潭大学横向科

研项目资金管理办法》《湘潭大学支出管

理办法》《湘潭大学非职务性劳务费和非

工作时段加班费发放办法》等相关制度，

确定科研经费绩效、劳务发放能应用线上

审批无纸化报销的业务内容与附件票据

清单要求。

2023.8-

2023.12

科技处、社

科处、计划

财务处、档

案馆

流程规范

根据科研“放管服”与包干制等要求，与

职能处室一起简化科研相关报销审批流

程，计划财务处处务会议讨论决定发放表

收单、资金结算、凭证制单与打印归档等

流程的重构与优化。

2023.06-

2023.09

科技处、社

科处、计划

财务处

内部电子会

计凭证数据

标准制度与

报备

确定科研经费绩效、劳务发放表（含审

批）、相关财务复核汇总表、其他附件等

三类内部电子会计凭证数据标准，确定数

据要素，并对档案馆同步报备。

2023.09-

2023.10

计划财务

处档案馆

系统对接调

试

同步进行科研系统与财务预算管理系统、

工薪系统与网上签批系统、工薪系统与电

子会计档案预归档系统、工薪系统与资金

平台、工薪系统与会计核算系统等系统数

据交互测试。

2023.08-

2023.10

计划财务

处

运行与培训

调优

对计划财务处、商学院会计系等科研老师

小规模开启网上签批科研经费绩效、劳务

发放“无纸化”报销运行，通过对老师、

签批人、财务工作人员操作系统的应用反

馈进行系统调优；同时对接档案馆，进行

电子会计档案预归档系统与湘潭大学电

子档案管理系统的试验性归档调试。

2023.11-

2023.12

计划财务

处、商学

院、档案馆

推广与小结

2024 年 3 月发布“湘潭大学科研经费（劳

务、咨询、绩效）发放无纸化报销流程”，

同步开启“湘潭大学电子会计凭证报销管

理办法”相关制度修订工作，正式开始试

运行科研经费绩效、劳务发放“无纸化”

报销。在正式制度与电子档案管理系统建

设期间，委托财务学生助理代为打印相关

内部电子会计凭证打印件，并行归档。

2024.03

至今
全校
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按高校业务发生时段特点，湘潭大学按学期开展了科研

经费绩效、劳务发放“无纸化”报销模式工作实践。在2024

年3月1日到2025年6月30日之间，全校共完成相关业务如表2

所示。

表 2 全校共完成相关业务统计表

关键绩效（KPI） 数量 比较

发放表财务收单数量 11651 张 占同期所有发放表 23119 张的 50.40%。

汇总结算制单会计凭证数 724 张
机器人自动地按批次结算与制单，对比

传统手工凭证制单压缩凭证号 93.79%。

发放人次
27071 人

次

启用银行卡与身份证件实名校验，有效

保障了税务系统上报数据采集有效性。

平均每表审批环节耗时 约10小时
线下传统每单审批到送单时间约 48 小

时。

财务结算与制单耗时 约 4小时
线下送单到财务结算，经费到账平均约

为 72 小时。

接下来，湘潭大学将继续研究非职务性劳务、学生奖助

等其他经费发放的相关制度与业务规范，统一制定内部电子

凭证会计数据标准，加强业财融合提高数据流转效率，逐步

将“无纸化”报销模式应用到全部科研经费。

三、应用成效

（一）全面提升财务业务处理效率。

推广电子会计凭证报销、入账与归档的举措逐步消除了

湘潭大学报账流程线上线下并存的情况，带动了报销、缴费

等业务全面线上化、移动化升级，极大限度减少了账务处理

中的手工作业环节，数据的采集效率、准确程度和流通速度

均得到大幅提升。同时，电子会计凭证报销、入账与归档的
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深化应用加速了湘潭大学无纸化办公的进程。

（二）促进财务信息化能力持续提升。

湘潭大学开展财务信息化规划与建设，激发了业财协

同、提升预算一体化管理水平的内生动力。湘潭大学智慧财

务管理平台系统具备了自动接收、解析、保存电子会计凭证

的能力，实现了电子会计凭证数据无感采集、实时传输、集

中管理、持续跟踪，带动了湘潭大学管理整体信息化水平迈

上新台阶。

（三）促进财务数据沉淀与应用。

电子凭证会计数据标准的推广解决了各方电子凭证数

据不兼容、接收端接收难、入账难等突出问题，也为电子会

计凭证数据进行全量化采集创造了有利条件。自动解析且结

构化存储的电子会计凭证有利于实现全面、有效的数据收

集、整理与分析，湘潭大学能够准确、及时地获取各类凭证

承载的业务信息、教职工内部管理信息等业务数据，为深化

管理分析构建了更加全面、可靠的数据基础。

（湘潭大学供稿）
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